Guatemala, 30 de septiembre de 2021,

Lic. Emesto Salvador Flores

Director

Direcclén General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas
Ministerlo de Cultura y Deportes

Str despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirttgitme o tsted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el sigulente:

Nombre completo del Contratiste:  Sandra Carelina leronimo Cortez cul: 3141 51567 1310

Ntimero de contrato: DGDCFC-029-277-2021 Acuerdo Ministeriak 628-2021

Serviclos (Técnicos o Profeslonales); TECNICOS Nit del Contratiste: 95763481

Ntmero de Factura: 419283057 Serle: DosDsD2A

Honorarios Menstales: Q. 5,000.00 Petfode del Infortne: MES DE SEPTIEMERE 2021

Monto Total del Contrato Q. 36,000,00 Plazo del Contrato: otlori202 al 3i12/2021

Unidad Administrativa donde presta

los serviclos: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA .
Objetivos def Contrato: "El Téenleo" se compromete a prestar sus servicios técnlcos parea la Dlreccidn de Partlclpacién

Cludadana de Ia Direcclén General de Desatrollo Cultural v Fortalecmlento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Depottes, con dedicacién v dlltgencla v con areglo a las preseripclones de
sus conocimientos t&cnicos, en la prestacln de Serviclos téenicos que se deseriben « continuaclsn,
fin ser estes [Imitativas, sino enunclativas, (segtm Clatnsula de contreto: Tercera).

Desarmrollo Ordenado de Actividades:

Apoyar en la recopllacién de fas memotlas de actividades de los eventos realizades per el equipo de la Dlrecclén de Pentlcipacisn v
Cludadana

q)

Apoyar en la recopilacién de datos para el Reglitro Unico de usuario Nacional para su posterior trasiado al centro de costo de la

B) Direcclén de Participaclén Cludadema.

¢) Apoyar en el requerimiento del formularlo de pedido, con factura origlnal a compras.

d) Verificar expediente para que los milsmo cumplan con todos los requetimlentos necesarlos pare itego Hauidaros.

e) Apoyar en fa sollcitd de la documentacién original a las peronas encargades de ejecutar {5 actividades y eventos.

f) Apoyar en el razanamlento de facturas.
) Apoyar en la elaboracién de la carta de satlsfaccdn

Apoyar en [a verificacién de listado de participacisn para gue Jos rismos cumplan con todo los requisitos necesarlos y

h) fundamentales sn ninguna alteracién

i Apoyar e la solicttud de informe al encargado de la actividad, verificando que todos los puntos en el consignado colncldar con el
) desarrolio de ia agenda ent lugar, fecha v hora convocada,

Apoyar en verificacién de la agende de las actividedes realizadas para que curnplan con todo los recqulsitos adminlstrativos y
financleros t

]

k) Apoyar asolventar los reparos o justificaciones de documentos yo liquidados cuando correspondat,

1) Apoyar en It revlisn de documentos para pago de honoratios del eculpo territorial.
m) Apoyar en la verificacién de los expedientes de vigticos para que cumplan los requerimlentos necesarios.

n) Apoyar la elaboracién de corte de documenntos en Jos fechas establecidas por It Direcclén de adminlstracién y Finanzas



0) Apoyar la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de Bquidaciones de la Direccién de Participacisn Cludadana

Apoyar Ia elaboraclén de repottes mensuales Integrales sobre expedientes de liquidaclén y cuemdo el caso lo ametite su

p) presentaclén en el programa de power polit.

@ Apoyar en todo el proceso de liquidaciin de servicios bésleos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cuftural de la Direccltn de
Participactén Cudadana

Apoyar en otras actividades que le sean deslgnerdas por la Direcclén General de Desamallo Cuftural y Fortalecimiento de Jas
Culturas,

9

t) Atender Jas solicitudes que sobre la ejecticidn de este contrato haga "EL MINISTERIO *, o sus autoridades superiores,

Sandra Carolina leronimo Cortez Lic, Astrid Matiana Teleguarlo Cap

Norbre Completo del Cantratista Nomhbre de la Autoridad que Evalua [os Servicios
(segin Clausule de contrato: Décima Primera)

d5%.
-qoﬁg;
\
Da'rorn.ulﬂ

AN
ptal]
J.a,_,&”ﬂt.l? o .

G




